SOGUT KAYMAKAMLIGI HIiZMET
STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA ; ; TAII:I/II:I\IgIIII_EX:\'I‘lMA
SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER - ;
NO i ; SURESI (EN GEG
HIZMETIN ADI -
SURE)
Basvuru Belgeleri:
-Matbu Dilekce ,
-Tapu Belgesi.
Basvuru Kosullari:
1-Tasinmaz mala yapilan tecaviz ve mudahalenin Onlenmesi igin
Kaymakamlik Makamina basvurmaya o tasinmaz malin zilyedi yetkilidir.
Zilyet birden fazla ise iclerinden birinin bagvurmasi yeterlidir.
2- Kamu idareleri, kamu kurumlari ve kamu kuruluslar ile tuzel kisilerin
basvurulari, tagsinmaz malin ait oldugu idare, kurum, kurulus veya tuzel
kisinin yetkilisi tarafindan yapilir.
3091 sayili Taginmaz | 3-Miiracaatlar Kaymakamliklara bizzat veya kanuni temsilcileri tarafindan
Mal Zilyetligine | yapilir. Kan hisimlari ile sihri hisimlar tarafindan zilyet adina yapilan
1- Yapilan Tecavuzlerin | pagyurular igleme konulmaz. 15 Giin

Onlenmesi Hakkinda
Kanun geregince
islem yapilmasi

4- Taraflar arasinda Medeni Kanun’a gore mulkiyet hakkina dayali bir
mudahalenin men’i veya zilyetligin ihlali nedeniyle acilmis bir tecavizin ref’i
davasina konu oldugunda ve tasinmaz mal anlagsmazhigl hakkinda
mahkemelerce verilmig bir ihtiyati karari var ise 3091 sayili Kanuna gore
basvuruda bulunulamaz.

Koye Ait Tasinmaz Mallara Tecaviiz veya Miidahalelerde Basvuru:

Koy tuzel kisiligine ait tapulu veya tapusuz her nevi tagsinmaz mala
yapilan tecaviz veya mudahalelerde koyun kanuni temsilcisi olan koy
muhtarinin basvurmasi esastir. Ancak, o kdyde oturan kdy halkindan
herhangi biri tarafindan yapilan basvurular Uzerinde de yetkili makam
tarafindan sorusturma yapilir.




634 sayili Kat
Mulkiyeti Kanununa
2814 sayili Kanunla
eklenen Ek-2 madde
geregince; Gorevleri
nedeniyle tahsis
edilen ortak kullanim
alanindan (Disaridan
atanan Yonetici,
Apartman Gorevlisi,
Bekgi) Tahliye iglemi

Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:

2-Basvuruda bulunan Yonetici ise Yonetici olduguna dair karar 6rnegi, kat
maliki ise tapu kayit 6rnedgi,

3-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/ yonetim
kuruluna yetki verildigine dair kat malikleri kurulu karari,

4-is akdinin sona ermesine bagli olarak gérevi nedeniyle tahsis olunan
dairenin bogaltiimasina dair ilgiliye gonderilen ihtarname,

5-isine son verilen kimsenin g¢alistigi stireye ait aylik alacaklari varsa ihbar
ve kidem tazminatlarinin kargilandigina veya guvence altina alindigina dair
belge 6rnegi.

Bu glne kadar iglem
yapiimadigindan sure
tahmininde
bulunulmadi.

Lokal (ickisiz/igkili)
Izin Belgesi
duzenlenmesi

Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:

1-Lokal agiimasi konusunda alinmig yonetim kurulu kararinin érnegi,
2-Lokal olarak acilacak yerin tapu senedi ornegi, kiralik ise kira kontratinin
ornegi,

3- Ana gayrimenkulin tapu kayitlarinda mesken olarak goériinen yerler igin
kat maliklerinin oy birligi ile aldiklari kararin 6rnegi, mesken ve igyerinin
birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi

ve igyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklari kararin 6rnegi, is hanlarinda ise
yonetim kurulu karari ornegi,

4-Yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadidi durumlarda
ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullaniimasinda
sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar disindaki lokaller igin Bayindirlik
ve iskan Mudurliiklerinden alinacak lokal olarak kullaniimasinda sakinca
olmadigina dair belge.

Bu gline kadar iglem
yapiimadigindan sure
tahmininde
bulunulmadi.

Tuketici Sorunlari
Basvurusu

Matbu Dilekge ekine agsagida belirtilen belgeler eklenir.

1-Fatura,

2-Satis Fisi
3-Garanti Belgesi,
4-Sbézlesme vb.




Basvuru Belgeleri:
1- Matbu Dilekge
Ticari Amacla 2- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayl bir
internet Toplu ornegi )
> Kullanim Saglayici 3- Vergi Levhasi S0 Gun
Izin Belgesi 4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Mudurin ntfus cuzdan fotokopisi,
5- Telekomunikasyon Kurumundan alinan sabit IP sdzlesmesi,
6- TIB onayli filtre programi.
“Apostille” tasdik Idari piteli_kteki belgele.r_inltasd.ikinde licemiz sml__rlarl iggri§ing?__bulunan _
6- serhi resmi ve 6zel okullar, Universiteler, Cankaya Niifus Midiirligi tarafindan 15 Dakika
duzenlenen belgeler noter onayli belgelerin imza tasdiki iglemi.
7. insan Haklari ihlalleri 5 Giin
Basvurusu Dilekge.
Muhtag Erbas ve Er
Ailelerinin Ucretsiz 1-Form (muhtar onayh),
8- Tedavisinin 2-Askerlik Subesinden asker olduguna dair belge, 7 Gln
Saglanmasi N . -
(Muhtaglik Karari) 3-Nufus Clzdani Fotokopisi.
_ 1-Matbu Dilekge,
5434 sayill Emekli | 5_\14) Bildirim Formu (2 Adet),
9- Sandigi Kanunu 3-Niifus Ciizd Eotokopisi 15 Giin
geregince (Muhtaghk | °-'Yulus LLuzdani Folokopist,
Karari) 4-Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge, calisiyor ise bordro,
5-Saglik Kurulu Raporu (%40 ve uzeri).

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin

belirtilen sirede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miuracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

isim - Ugur SANLI isim : Murat OZTURK

Unvan : Yazi igleri MGdUri Unvan : Kaymakam

Adres : S6gut Kaymakamligi : 0 Adres : Yenipazar Kaymakamligi
Tel 228 361 3005 Tel : 0228 3613005

Faks : 0228 361 2332 Faks : 0228 3612332

E-posta :sogut@icisleri.gov.tr E-posta : sogut.icisleri.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri:




